WORDPRESS

MANUAL til WP ver. 3.2.0
Skrevet af Brian Brandt fra http://wpdk.dk

WordPress manual, skrevet til version 3.2.0 - skrevet af Brian Brandt fra http: //wpdk.dk




Indholdsfortegnelse

0T N T0) o 3 {00 = o4 4 =) YOO 2
Logind i din hjemMmeSides adminiStIatiON. . .ooeereerereessssessssssesesessessesss s ssss s ssess s sses s bR Sse £ s s 3
AdMINISTIATIONEN = SIAITIEIIU c..veuveeseserscesseesresseesseseessesseessesssesseessesssessesssessesssesseessesseessesssesseessesseesseeseesseesse s eEs S Es SRR SRS AL R SRR AEE SRR AR AR E R AR R AR R AR AR AR en s 7
) QA= o A 1 4L I Y OO 11
L aTa == o= 1o Do a0 s B 0 ) L OO 13
RV 2] 0307 1] 11 411 o PPN 15
MAAEN At DIUGE VOBTKEBJSIINIEIL . .euveerceueeseeseesseeseeseesssesssesssessseesssesssesssesss s ees s sse s s es s £s s8R R8RSR SRR E R8RSR R AR 17
) €222 0000010 R0 D0 =) oo TP T PRSP 18
9T RS2 Y Y ol o) 10 =T (PP 20
Rediger et billede i INAIZBE/SIA@ QUMM ......cuiuiieriercireereee et s s s s b s ss£ £ EEREER R 22
Hvad er et thUMDNAIL DILLEAEY ... .o s s s s s RS R£REEERERER SRR AR AR AR 23
FOISKElIEN PA "INALEBE” OF "SIARI ....riuieereererreereissssssissesssessesssssssssssss s sssesssssss s ssse s ssse s s s sss s s ssses e s 24
REAIGET "INALEBE” EIIET "SIAE”. ...ttt bbb bR ReE s H £ AR AR 25
FOTSKEIIIZE WIAZELS w.vuveueueueereereeseississsseesesessessesses st sss s s s s8££ H £ R AR ARt 28
Tilf@] MENU-PUNKLET Tl QIN IMEINUL..ouituriieieieeeeeeeesseesseesseessesssesssess s esssesssesssesssees e esse s ssees 8RS8 8 RS8R £ R R R R 30
OPAALETING Af PIUZINS .uvvvreerieeersessetseesseessesssssessssssssss s sssessssssesssssse bbb s sse s Ss£a e EE8 RS E RS EEAEEER AR 32
THIEB] ©I1 LY DIUZET weoveereeeseeseeureeseeseeseeessesssesssessssesssessses s s s es s ss s s R R £ R R 8 £ RE£ R8RS 8RS8 842 E RS REE 1R LR AR 8RR R AR R R AR 34

WordPress manual, skrevet til version 3.2.0 - skrevet af Brian Brandt fra http: //wpdk.dk 2




Log ind i din hjemmesides administration

For at komme ind pa sin hjemmesides administration skal man bruge fglgende
adresse: (du udskifter "mitdomeaene.dk” mit dit eget domaene).

http: //mitdomeene.dk/wp-admin

Det vinduet du kan se ude til hgjre kommer frem:
Der logger du ind med det username og password du har faet tildelt.
[ dette tilfaelde er "username” = webshop

OBS! Var opmarksom p4a, at der er forskel pa store og sma bogstaver i bade
username og password.
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@WORDPRESS

Username

webshop

Password

0000OOODS .’
M omns - .
— Remember Me m

Lost your password?




Skifte kodeord eller email

@verst til hgjre (hvis du klikker pa dit brugernavn) eller i venstre sidemenu under "din profil” far du muligheden for at give dig selv et
andet navn, kodeord eller email.

Du kan ogsa aendre dit kaldenavn, som'er det der bliver vist pd hjemmesiden nar du kommenterer eller skriver et nyt indlaeg.

Hejsa, admin v
Husk at lave et rigtig godt kodeord, gerne bade med store og sma bogstaver og tal.
Skaermindstillin  Din profil

o n

Husk ogsa at trykke pa "Opdater Profil” efter alle dine sendringer.
Log ud

Sag iindlaeg
Lel IIgT Diogranske Informationer om aig St
Nyt kodeord Hvis du vil aendre bi
Skriv dit kodeord ig¢

Styrkeindikator 1
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Administrationen - Kontrolpanelet
Toppen af administrationen ser ud som billedet herunder.

Ved Kklik pa titlen her - kan man komme ud og se ens blog. Dvs hvordan den ser ud nar andre besgger ens hjemmeside.

—
# Kontrolpanel @ Wordpress test-site . Hejsa, admin
Hjem \ Skaermindstillinger Hjzelp
Opdateringer /D Ko ntrol panel
5 Indleg Lige nu QuickPress
(3} Medier Indhold Diskussion Titel
Links
& 1 Indieeg 1 Kommentar Upload/indszet = B A {3
Sider 1 Side 1 Godkendt indhold
CJ Kommentarer 1 Kategori O Afventer
— Tags Spam
Udseende Of>0 O &3
Temaer Tema Twenty Eleven med 6 Widgets Tags
Widgets S Ki blokeret pa webstedet.
Menver egemaskiner er blokeret pa webstedet. Gem Kadde Nulsti
Temaindstillinger BubmgsqWordPress 3.2;
Baggrund
Seneste kladder
Header Nye kommentarer
Editor

),@ Plugins
& Brugere
T vaerktojer

Indstillinger

Fra Hr WordPress til Hej Verden! #
Hej. Dette er en kommentar.Hvis du vil slette en kommentar, skal du bare logge ind og se indlaeggets kommentarer. Der ...

Alle | Afventer (0) | Godkendt | Spam (0) | Papirkurv (0)

Indkommende links

Denne kontrolpanelswidget bruger Google Blog Search til at vise dig, hvilke blogs, der linker til dig. Der er endnu ingen indkommende
links. Det er helt ok; vi skal ikke na noget.

Plugins

Mest populare

Post video players, slideshow albums, photo galleries and music / podcast playlist (Installer)
Post your videos, photo galleries/flash slideshows easily and in seconds.

Nyeste Plugins

QR Print Version (Installer)

Klik for taend/sluk ikket ingen kladder

WordPress Blog

RSS-fejl: WP HTTP Error: For mange viderestillinger

Andre WordPress-nyheder

Weblog Tools Collection: WordPress 3.2 Released
BuddyPress: BuddyPress 1.2.9

Dev Blog: WordPress 3.2 now available
WordPress.tv: Introducing WordPress 3.2 “Gershwin”

Weblog Tools Collection: WordPress Theme Releases for 7/4
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} @ Wordpress test-site
74} Kontrolpanel

Lige nu

Indhold

Diskussion

QuickPress

1 Indlzeg ‘ 5 *ommemar

1 Side 1 Godkendt
1 Kategori O Afventer
O Tags O Spam

Tema Twenty Eleven med 6 Widgets
Segemaskiner er blokeret pa webstedet.

Du bruger WordPress 3.2.

Nye kommentarer

Fra Hr WordPr

Hej. Dette er en kommentar.Hvis du vil slette en kommentar,
skal du bare logge ind og se indlaeggets kommentarer. Der ...

Alle | Afventer | Godkendt | Spam

Indkommende links

Denne kontrolpanelswidget bruger Google Blog Search til at vise dig,
hvilke blogs, der linker til dig. Der er endnu ingen indkommende links.

Det er helt ok; vi skal ikke na noget.
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Hej Verden! #

| Papirkurv

Indhold

Tags

Hejsa, admin

Skaermindstillinger

Hjeelp

Upload/indszet (=] (§ A &

" Gem kladde

Seneste kladder

Der er i gjeblikket ingen kladder

Andre WordPress-nyheder

BuddyPress: BuddyPress 1.2.9

Nulstil

Dev Blog: WordPress 3.2 now available

JI: WP HTTP Error: For mange viderestillinger

Weblog Tools Collection: WordPress 3.2 Released

Dette er dit kontrolpanel.

Her kan du se statistik over hvor mange
indlaeg, sider, kategorier og tags du har.

Under det vil du kunne finde alle de
kommentarer der er lagt til dine indleeg pa
hjemmesiden. Her kan du ogsa direkte
besvare de folk der har kommenteret.

Indkomne links viser de hjemmesider der
linker til din hjemmeside.

Quickpress ude til hgjre giver dig mulighed for
at lave et hurtigt indlaeg, hvis du lige har et
eller andet pa hjerte der bare hurtigt skal ud.
Den bruges ikke ret ofte.

Du har ogsa et vindue der viser de kladder du
evt arbejder pa.



i Kontrolpanel

Hjem

Opdateringer

57 Indlzeg
Alle indlaeg
Tilfa] nyt
Kategorier
Indlzegstags
Medier
Bibliotek
Tilfe] ny
f Links
Alle links
Tilfgj ny
Linkkategorier
Sider
Alle sider

Tilfgj ny

() Kommentarer

Administrationen — sidemenu

Som standard ser din menu sddan ud. Holder du musen over et af felterne, vil du opdage en lille
nedadgaende pil til hgjre, som hvis du klikker pa den, bringer flere punkter frem.

/

57 Posts
Edit
Add New
Tags
Categories

Plugins

[(Bh Media

Denne menu indeholder alle de links du har brug for at kunne ggre alle de
ting der er ngdvendigt. Vi tager lige et fuldt overblik pa naeste side.
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Hjem

Opdateringer

5 Indlaeg
Alle indlaeg
Tilfej nyt
Kategorier
Indlaegstags
(Sh Medier
Bibliotek
Tilfe] ny

é) Links
Alle links
Tilfej ny
Linkkategorier
L] sider
Alle sider

Tilfa] ny

()] Kommentarer

WordPress manual, skrevet til version 3.2.0 - skrevet af Brian Brandt fra http: //wpdk.dk

"Kontrolpanel” er linket til at se forsiden igen.
"Indleeg” er din indlaegssektion - det vil sige her du skriver dine artikler.

Rediger far du alle dine indlaeg frem og kan derefter redigere i dem.
Tilfgj nyt giver dig mulighed for at lave et nyt indleeg.

Tags er dine sma sggeord du skriver for at ggre indleeg sggevenlige.
Kategorier giver dig mulighed for at oprette nye kategorier.

"Medier” indeholder alle de ting du har uploadet til hjemmesiden.

Bibliotek giver dig en oversigt.

Tilfgj ny giver dig mulighed for at uploade filer til hjemmesiden - dette ggres normalt nar man skriver et
indlaeg - men det kommer vi til senere.

"Links” sektionen kan bruges til at linke ud til andre relevante sider eller venner. De links vises normalt i
ens sidemenu.

Sider er stedet for alle dine statiske sider - dvs alle de sider som man altid kan se pa forsiden. Det kan
vaere kontaktsiden, om hjemmesiden siden, etc.

Rediger og Tilfgj ny er ligesom ved indlaeg.

Kommentarer giver dig et komplet overblik over alle dine kommentarer - og giver dig ogsa mulighed for
at besvare dem direkte fra din administration - ligesom pa forsiden af kontrolpanelet.




0] Udseende

Temaer
Widgets "Udseende” er stedet hvor du kan andre din hjemmesides udseende. Du har som standard et simpelt design, men
Menuer du har mulighed for at laegge et nyt design (theme) pa. Det kommer vi til senere i manualen.

Temaindstillinger
Widgets er et vigtigt punkt, da den styrer hele din sidemenu ude pa hjemmesiden.

Baggrund
Header Editor er for mere avancerede brugere, da du her kan zendre direkte i dine themes filer.
Editor
£5 Plugins "Plugins” er et vigtigt punkt, da dette er stedet hvor alle dine avancerede funktioner findes. Du kan selv installere

plugins. Det kommer vi til senere.
Installerede plugins

Tilfg] nyt Editor er for meget avancerede programmgrer, da du skal kende til programmering for at kunne @ndre i plugins -
Editor dette er dog normalt ungdvendigt.

© Brugere "Brugere” giver dig mulighed for at tilfgje flere forfattere til din hjemmeside. Maske er man flere om at skrive

Alle brugere artikler til bloggen, og her kan du sa oprette en profil til hver af forfatterne, som sa kan skrive tekster til siden.

Tilfg] ny

Din profi Din profil - her kan du zendre email og kontakt oplysninger.

[} Vaerktojer "Veerktgjer” er for avanceret brug. Det bruges normalt ikke som standard.

Tilgaengelige veerktajer

importer Indstillinger har en masse forskellige funktioner som du kan indstille pa.
Eksporter

47| Indstillinger
Generelt
Skrivning
Laesning
Diskussion
Medier

Privatliv

Permanente links
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Oprettelse af en ”statisk” side

=] e Tryk pa "Tilfgj ny” for at oprette en side.
L] Sider yXp Jny p

Alle sider

Tiifaj ny

Skaermindstilinger v Hjzelp

[l Tilfej ny side
| Udgiv
) Gem kladde Preview

Status: Kladde Rediger

Upload/indsaet [=] B8 /3 & Visuel
= = | asg = Synlighed: Offentlig Rediger
= = VB E

B I e 3= }=

%] Udgiv med det samme Rediger,

Flyt til papirkurv

Sideegenskaber
Forzelder
(ingen forzelds J
Skabelon
Standardskabelon |
Rakkefglge
0

Brug for hjeelp? Klik pa Hjeelp-fanebladet i
everste hgjre hjerne af din skaerm.

Indlaeggets thumbnail
Sti: p

Antal ord: 0 Veelg indlzeggets thumbnail

Du kan vaelge om den statiske side skal have en
"foraelder” eller om den selv skal veere en "foraelder”.
Velger du at den skal have en "foraelder”, fx
kontaktsiden, sa vil den side blive en underside til
topsiden (foraeldren).

Ex. www.mitdomeene.dk/kontakt

veelger du sa eksempelvis "kontakt” som foraelder til en
ny side du laver der hedder "oplysninger”, far din nye
side en adresse som denne:

Ex. www.mitdomeene.dk/kontakt/oplysninger

Du kan ogsa veelge forskellige skabeloner til dine sider,
men det er ikke noget vi vil komme ind pa her - da det
ikke er noget man som standard bruger.

Du kan til gengeeld give dem en raekkefglge for hvordan
de skal vises pa din navigations menu pa hjemmesiden.
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Skrive et nyt indlzeg

4 Indl Rediger indleeg giver muligheden for at se alle indlaeg.

Tilfgj nyt giver mulighed for at skrive et nyt indleeg.

Alle indlaeg
Tilfe] nyt Indlaegstags er for alle de "tags” man putter pa et indleeg.
Kategorier Kategorier styrer alle ens kategorier som man putter indlaeg i.
Indlzegstags
For at skrive et nyt indlaeg, skal du trykke pa "indlaeg”
cemmenme - e knappen i menuen og det bringer denne side frem.
5o Tilfej nyt indleeg i
<+ Udgiv Det gverste felt er din titel. Det er vigtigt at den er
Gem Kiadde Proview meget sigende og beskriver hvad der er i indleegget.
Upload/indsast =] 1 A 03 Visuel Status: Kladde Rediger
SR EREEE =jr=rr=T= Synighed: Offentig Reciger Derunder har du WYSIWYG menuen - den med alle
q - e ikonerne. Den giver dig mulighed for at style din tekst
e med overskrifter, fed, kursiv skrift og meget andet.
Du kender det sikkert fra Word eller andre
skriveprogrammer.
@ standard
jijjz:fb_emmng Ude til hgjre skal du lige klikke pa denne knap:
oo | Y=
O Billede e
Kategorier
A"_Tkk'egk —e Den bringer nemlig en menu linie mere frem.
O e kategoriseret
Sti: p
Antal o 0 Alt din brgdtekst skriver du i det store hvide vindue.

Det bliver alt din tekst der kommer pa hjemmesiden.
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~ Tilfej nyt indlaeg

e Tilfgj nyt indlaeg - vindue

Udgiv

Upload/Indseet = 8 A & Visuel

B I
Afsnit

Sti: p
Antal ord: 0

Titlen pa indlegget

Gem kladde Preview

Status: Kladde Rediger

Synlighed: Offentlig Rediger

Tekst til indlaegget.

] Udgiv med det samme Redi:

. I Udgiv indleeg

Format

@© Standard

O sidebemaerkning
O Link

O Galleri

O Status

O Citat

O Billede

Kategorier

Alle kategorier Mest brugte

() Ikke kategoriseret
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Indlaeg admin — menu

Upload billede - Upload pdf HTML knap bruges nar man satter tekst ind fra Word eller
\ andre tekstbehandlinger (ellerm\
Upload/Indsast R I Visuel
B | L|=il=l=E|s === = Vv B [E
Afsnit TU I E AN R M | Q = ©

Marker tekst og veelg "overskrift 2” - vaelg aldrig overskrift 1.

Kategorier Husk at smide indlaegget i en kategori. I dette tilfeelde er der kun "Nyheder” at veaelge imellem.

Alle kategorier Mest brugte Du kan ogsa direkte fra siden her lave en ny kategori.

(] Ikke kategoris

+ Tilfe] ny kategori
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Udgiv [ hgjre side er du fglgende menu.

"Udgiv” - Du kan vaelge at gemme den som en kladde "Gem kladde” eller "preview” for at se

Gem kladde Preview . ” ) ”
hvordan det ser ud inden du "udgiver”.

Status: Kladde Rediger

Du har ogsa her mulighed for at saette en dato pa, hvornar du vil udgive din artikel. Det ggres ved

Synlighed: Offentlig Rediger
dette punkt:

'] Udgiv med det samme RediagF——

'] Udgiv med det samme
05 jul ~| 2011 @ 12 :29

Flyt til papirkurv

Indlaegstags
e OK | Annuller
Tilfgj
Adskil flere tags med kommaer

Vaelg mellem de mest anvendte tags

Der skriver du en dato og trykker okay.

Dette skal ggres INDEN du trykker pa udgiv, ellers bliver den udgivet med det samme.

Kategorier

Alle kategorier Mest brugte "Tags” - er ord du skriver som beskriver hvad artiklen handler om. Nogle vil mene det er
= ko katagariseret dobbeltkonfetti i forhold til kategorier. I princippet er det bare en ekstra made at kategorisere
- indhold.

"Kategorier” - giver dig mulighed for at skelne mellem dine artikler. Du kan tilfgje en kategori ved
at klikke pa linket nederst. Ellers vinger du den kategori af, som passer. Hvis du ikke vinger en af,
bliver den lagt i kategorien "Ikke kategoriseret”.

+ Tilfe] ny kategori
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Vaerktgjslinien

Din veerktgjslinje, ndr du skal redigere indlaeg og sider, ser som standard sadan ud.

Men hvis du klikker pa knappen
= A\? v [ vis/gem (Alt + Shift + Z) kommer der

en ekstra veerktgijslinje frem.

B I e 3= i— &

Knapperne betyder

Fed tekst (Bold) - Gennemstreget - Ordnet liste (med tal) - Tekst justering (venstre-, hgjrestillet eller centreret tekst) -

Overskrift4

Kursiv/skra-tekst (italic) - Uordnet liste (med punkter) - Citat (quote) - Link til url - Fjern link - Mere tag - Fuld skeerm

Tekistformatering - Justeret sats - Indszet som ren tekst - Fjern formatering - Aindryk - Hjeelp

I e o= 3= &

Overskrit4 ~ U Ay @m e O = 9 —.@.

Understreget - Tekstfarve - Indsat fra Word - Indsazet specialtegn - Fortryd/gentag

m
[
Il
]
G

5]

E
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Fed tekst: Marker teksten og tryk pa knappen for at ggre teksten fed.

Kursiv: Marker teksten og tryk pa knappen for at gore teksten kursiv

Gennemstreget: Slar en streg igennem teksten. Kan fx illustrere en slettet tekst, som alligevel har betydning.

Uordnet liste: En liste med uordnede punkter (bullets/prikker)

Ordnet liste: En liste med tal, romertal, bogstaver el.l.

Citat: Seetter den markerede tekst i et citat

Tekst justering: Styrer om den markerede tekst skal flyde til hgjre eller venstre, eller om den skal centreres.
Link til url: Marker teksten og tryk pa knappen for at linke teksten til en anden hjemmeside

Fjern link: Fjerne linket fra teksten

Mere tag: Indikerer at teksten skal deles her, hvis den vises i en oversigt (dette virker ikke pa alle sider)
Stavekontrol: Her kan du vaelge hvilket sprog din stavekontrol skal veere

Fuld skaerm: Rediger i fuld skeerm

Tekstformatering: Her kan du vealge pre-formaterede tekster sa som overskrifter, afsnit m.m. (vaelg aldrig overskrift 1)
Understreget: Sztter en streg under den markerede tekst

Justeret sats: Ogsa kaldet lige hgjremargen. Her forsgger Wordpress at fa teksten til at std lige i begge sider
Tekst farve: Her kan du give din tekst en anden farve

Indsaet som ren tekst: Teksten du indsatter her vil ikke blive formateret pa nogen made. Dette er en fordel, hvis du indsatter kode, som Wordpress
kan leese og formatere.

Indsaet fra Word: Skal du indszaette tekst fra Word eller andre tekstredigeringsprogrammer, skal du bruge denne. Det er aldrig en god idé at
indsaette formateret tekst. Denne knap fjerner al formatering fra word.

Fjern formatering: Fjerne formateringen fra den markerede tekst
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Indszet specialtegn: Indszt et specialtegn/glyph si som: £ 8 v/
Indryk: Rykker den markerede tekst en smule frem (eller tilbage)

Fortryd/gentag: Fortryd handling eller gentag handling

Hjeelp: Tryk her for yderligere hjaelp om teksteditoren

Maden at bruge varktgjslinien

For at bruge de fleste af punkterne pa menuen, kraever det at du markerer noget tekst op, og sa trykker pa ikonet for det du vil
formattere efterfglgende.

Vil du fx lave et link i din artikel, markerer du det tekst du vil linke, og trykker pa kaede-ikonet.

JHBBEAIEBRIREEENE =
wn - UEA- BB Q= 90O
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Skaermindstillinger

Nar du redigerer et indleeg er der nogle indstillinger, der ikke vises som Hejsa, admin
standard. Her iblandt thumbnail-indstillinger, forfatter og egne-felter. Det
er ikke sikkert, at du pa noget tidspunkt far brug for disse indstillinger, men Sk;rmindstillinger Hjeelp

du aktiverer dem saledes.

Start med at trykke pa knappen "skeermindstillinger” helt oppe i hgjre hjgrne.

Nu skulle nedenstdende box gerne komme frem.
Selvsagt er alle tjekkede elementer aktiveret og alle de andre deaktiveret.

Vis pa skaerm
™ Format  # Kategorier ¢ Indlaegstags @ Indlaeggets thumbnail [ Uddrag [ Send trackbacks [ Egne felter [ Diskussion [ Slug [ Forfatter

Skaerm-layout

Antal kolonner: ()1 @2
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Indszette et billede i en artkel

o . . Fra Computer Fra URL Mediebibliotek
@verst pa menuen har du disse ikoner.

Tilfgj mediefiler fra din computer

Upload/Indsaet [m] I JJ I

Browse... Upload | Annuller

Maksimal upload

De giver dig mulighed far at uploade billeder til din artikel. Ikonet laengst til venstre er billede-
behandleren.

rowseruploaderen.

Den giver dig mulighed for at vaelge en fil fra din computer, nar du trykker pa “browse”.
Den uploader sa billedet du har valgt og giver dig lidt forskellige indsaetningsmuligheder.

Du kan vaelge at give den en billedtekst eller beskrivelse. Fa den til at
linke til noget bestemt. Indsatte den venstre eller hgjre justeret, eller i
Filnavn: placeholder pg forskellige stgrrelser.

Filtype: image/jpeg
u _ o . For at &endre i billedet

nar det er sat ind,
holder du musen over
og klikker gverst til
venstre pa billedet pa
dette ikon:

Storrelsesforhold: 1024 x 768

Rediger billede

Titel * placeholder

Alt-tekst

Alternativ tekst til billedet, fx "Mona Lisa"” Her sle tter du OgSé

Billedtekst :
Hediers billedet ved at trykke
) o

Beskrivelse pa den rgde knap.
Link-URL http:i/streak.di/forthewordpress/wp-content/uploads/placeholder.jpg

Ingen Fil-URL Indlaegs-URL

Skriv en link-url eller klik ovenfor for forudindstillinger.
Justering ® = Ingen O=-Venstre O™ Center (O -"Hgjre
Storrelse O Thumbnail ® Medium Stor O Fuld sterrelse
(150 x 150) (300 x 225) (1024 x 768)
Indszet i indlaeg Brug som indlaeggets thumbnail Slet
randt fra http://wpdk.dk 19
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Tilfej et billede

Indsaet et billede
\ Fra Computer Fra URL Galleri (1) Mediebibliotek

Upload/Indset = [0 J

e Tilfg) mediefiler fra din computer

RELE LG M RS [ Browse... Upload | Annuller

Maksimal upload filstarrelse:80MB

Du bruger browseruploaderen.

Du kan valge at indsaette billeder ved at

* Uploade dem fra din computer

* Indszette en URL til et eksisterende billede pa internettet
* Indseette fra et tidligere uploadet billede

* Indszette fra Nextgen gallery (galleri pluginet)
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Tilfgj billede — administration

Titel - noget billedet skal have

Alt-tekst - Vises hvis der skulle vaere noget i vejen
med billedet og billedet ikke kan vises. Denne tekst
bliver ogsa laest af skeermlaesere.

Billedtekst - er teksten der kommer under billedet

Beskrivelse - Beskrivelsen af billedet (bruges
sjeeldent)

Link URL - her skrives en link adresse hvis billedet
skal linke til noget.

Justering - hvordan skal billedet sidestilles.

Stgrrelse - skal det vaere et thumbnail eller fuld
stgrrelse. (Vaelges thumbnail, sgrg for at trykke pa "fil
url” hvis du skal kunne dbne billedet i stor stgrrelse).

Indsaet i indlaeg - billedet saettes ind.

Stoerrelsesforhold: 1024 x 768

Rediger billede

Titel * placeholder

Alt-tekst
Alternativ tekst til billedet, fx "Mona Lisa"”

Her kan du ogsa veaelge at bruge billedet som
indleeggets thumbnail.
Du kan leese mere om thumbnails senere i manualen.

Billedtekst
Beskrivelse
Link-URL http://streak.dk/forthewordpress/wp-content/uploads/placeholder.jpg
Ingen Fil-URL Indlaegs-URL
Skriv en link-url eller klik ovenfor for forudindstillinger.
Justering ® = Ingen (O==Venstre (O™ Center (O =""Hgjre
Storrelse O Thumbnail ® Medium Stor O Fuld storrelse
(150 x 150) (300 x 225) (1024 x 768)
Indszet i indlaeg Brug som indlazggets thumbnail Slet

Gem alle aendringer
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Rediger et billede i indleeg/side admin

For at redigerer i et billede, skal du fare musen henover billedet og klikke pa "den
lille rude”.

For at slette billedet skal du trykke pa den "rgde” knap.

Nar du kommer ind i rediger billede admin, far du igen de forskellige muligheder,
og med et preview af hvordan teksten ser ud i forhold til billedet.

Husk at trykke "opdater” nar du er feerdig.

Rediger billede Avancerede indstillinger

Storrelse
0
100 %
90 %
80%
70%
0%
Justering ® = Ingen O ™= vVenstre O ™= Center (O ="Hagjre
Titel placeholder
Alt-tekst
Billedtekst
Link-URL http://streak.dk/forthewordpress/wp-content/uploads/placeholder.jpg
Ingen Nuvarende link Link til billede
Skriv en link-url eller klik ovenfor for forudindstillinger.
Opdater Annuller
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Hvad er et thumbnail billede?

(Denne funktion kraever at dit WordPress tema er sat op til at fungere med thumbnails - ellers vil du ikke have dette)

Du kan i alle indlaeg indsaette et thumbnail-billede.

Formering af bonderoser

Min kone keber gerne afskdrne bonderoser til vaserne, nir
blomsterne er afblomstret kommer frekaernerne til syne.
Spergsmal: Kanjegsd ... [Las resten...]

Indleggets thumbnail

Vaelg indlaeggets thumbnail

Havens dyr og insekter

Haven er ikke kun blomster og planter, men i lige s3 haj grad
dyr og insekter. Det er smukt, nir sommerfuglene svaermer i
et virvar omkring ... [Lees resten...]

Hvornar springer bggen ud ?

Imin have sprang begen ud d. 20. april. Hele hackken var ikke
sprunget ud, men en masse fine grenne pletter i begehackken
erikke at ... [Laes resten...]

Det er et billede, som ikke umiddelbart bliver vist pd siden. Den bliver som regel vist, hvis man har en kategori-oversigt eller pa forsiden hvor alle de
nyeste indlaeg bliver vist. Se billedet til hgjre. (Thumbnails)

Billedet fungerer som en slags visuel ID for indlaegget. Laeseren vil derfor taenke pa indlaegget, hver gang vedkommende ser billedet.
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Forskellen pa ”indlaeg” og "sider”

Sider er de statiske sider, dvs det kan vare "forsiden”, "kontaktsiden”, etc. De fungerer som regel som din navigation ogsa.

Indleeg fungerer sa som dine "nyheder”. Dvs de nyheder man lgbende skriver er "indlaeg”. Indleeg ligger kategoriseret i "kategorier”,

hvorimod sider bare er der.

Brians test blog

vi tester og tester

. Sider
Velkommen til... » About

#» Kontakt

Dette er min hjemmeside, den handler om fisk. » Velkommen &il...

1 kan se alle mine artikler i hgjre side. Nye indlzg

» S3dan viser vi et billede

Hvis i vil se mine artikler, er dette det direkte link. alle artikler,
» Det fgrste indl=g

Kategorier
Rediger dette indlag. » Test kategori

Brians test blog er stolt af at kére WordPress
Indlz=g (RSS) og Kormnmentarer (RSS).

Et link til en side ser sddan ud:
http://testblog.dk/kontakt
Et link til et indleeg ser sadan ud:

http://testblog.dk/kategori/indleeg.html

Sider bliver ikke lagt i kategorier.
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< Indl=g [B Sider Rediger ”indlaeg” eller "side”.

. Alle sider Redigering af indleeg og sider er ens. Du kan trykke pa "indlaeg” eller
Alle indlzeg "sider” ude i venstre sidemenu for at fa en oversigt over alle indleeg eller
Tilfe] nyt Tilfa] ny sider.
Kategorier
Indlaegstags
Sider Tireiny Skeermindstillinger Hjeelp
Alle (1) | Udgivet Segesider
I OVEI‘Sigten fﬁr du alle de Sidel" der er Massehandling: j ("Anvend ) Vis alle datoer j Filtrer L emne
skrevet indtil nu. Du kan veelge at == e —
Q sempelside

admin 52 minutter siden
Udgivet

redigere siden ved at klikke pa titlen.

O Titel Forfatter [ ] Dato

Eller ved at fgre musen henover,
kommer der en lille menu under titlen.

Massehandiing:  ~| | Anvend

O Titel

 Eksempelside

L

Rediger | Lynrediger | Papirkurv | Vis

Der kan du redigere eller lave en quick rediger. Du kan ogsa ga direkte ud pa hjemmesiden og se siden. Eller du kan velge at slette den
direkte her.
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Widgets omrédet

Temaer
Widgets
Menuer
Temaindstillinger
Baggrund
Header

Editor

Dette omrade styrer din sidemenu pa hjemmesiden. \

Brians test blog

vi tester og tester

Velkommen

Dette er min hjemmeside, den handler om fisk.

Ikan se alle mine artikler i hgjre side.

Hvis i vil se mine artikler, er dette det direkte link. alle artikler. - z‘.’ff N ;II GBI
> Det farste indl=g

Kategorier
Rediger dette indlzg. » Test kategori

Brians test blog er stolt af at kere WordPress
Indlg (RSS) 0g Kommentarer (RSS).

Det fungerer ved at du traek/slipper de sma gra bokse over i det store omrade til hgjre hvor der star "sidebar 1”.

B0 Widgets

Tilgengelige widgets

Traek widgets herfra til en sidebar I hgjre side for

deaktivere og slette deres indstillinger.

Arkiver

Indlaegsoversigt gruperet pr. maned

Kalender

En kalender over dit sides indlaeg.

Links

Din blogroll

Nye indlzg

De nyeste indlaeg pa dit side

vere dem. Traek dem tilbage hertil for at

Brugerdefineret menu

Brug denne widget til at tilfaje en af dine
brugerdefinerede menuer som en widget.

Kategorier

En liste eller dropdown med kategorier

Meta

Log ind/ud, admin, feed og WordPress-links

Nye kommentarer

De seneste kommentarer

Skaermindstillinger Hjzelp

Primer Sidebar

Praesentation Sidebar

Farste footer widget-omride

Andet footer widget-omréde

Tredje footer widget-omride

Nogle themes har flere "sidebar” bokse.

»n n

Du kan tilfgje ting som "Nye indlaeg”, "Nye
kommentarer” "kategorier” etc...

Hvis du kender til lidt HTML, kan du indsaette en
"Tekst” boks og skrive lidt tekst i den, evt
indseette et billede med et link i.

Du kan ikke bruge PHP kode i tekstboksen - dog
kan javascript godt kgres.
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Skaermindstillinger Hjzelp

Treek og slip boksen du vil have til at vise i B Widgets
sidemenuen ude pa din hjemmeside.

Tilgengelige widgets Primer Sidebar

Traek widgets herfra til en St

. le for at aktivere dem. Traek dem tilbage hertil for at R e e S .
deaktivere og slette deres indstillinger.

Arkiver Brugerdefineret menu
Indl; i ruperet pr. ma B ne widget til iifa) f di . .
SRR S ) Prasetation Sidebar
paonder ponoricy Forste footer widget-omréde
En kalender over dit sides indlaeg. En liste eller dropdown med kategorier
Links Meta Andet footer widget-omrade
Din blogroll Log ind/ud, admin, feed og WordPress-links
Tredje footer widget-omréde
Nye indlzeg Nye kommentarer
Primeer Sidebar v Nar en boks er tilfgjet, kan du rette i den ved at klikke pa den lille pil ude til hgjre pa den gra
boks.
Sider e 5 . : . : o me
Det er ogsa den made du fjerner en boks pa, ved at klikke pa "fjern” i bunden af boksen.
Titel:
e Alle widgets bokse plejer at have nogle forskellige muligheder for at indstille efter dit behov.
Sidens titel ~|
Udeluk:
Side-ID'er, adskA af kommaer.

st &5k o
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Forskellige widgets

Tekst boksen er ret magtfuld, da den
giver dig lov til at indszette alt det du
har lyst til. Du kan indsatte billeder
her, ganske almindelig tekst, eller
javascripts.

Kategorier giver en liste over alle
kategorier som man har.

Tekst

Titel:

[ Tilfgj automatisk afsnit.

Fiern | Luk m

Kategorier

Titel:

[Jwis som dropdown
[Jwis antal indlg
[ wis hierarki

Fiern | Luk m

Sider giver en liste over alle sider.

Sider

Titel:

Sorter efter:
Sidens titel (v

Udeluk:

Side-ID'er, adskilt af kommaer.

Fiern | Luk m
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Nye indlaeg giver en liste over alle
nye indlaeg.

Nye indlag

Titel:

antal indlag der skal vises: 2
(hejst 15)

Fiern | Luk m

Sgg giver dine besggende en
mulighed for at sgge pa bloggen.

Sdg

Titel:

Fiern | Luk m
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f5 Udseende

Temaer

Widgets
Menuer
Temaindstillinger
Baggrund
Header

Editor

main
Menunavn main

Slet menu

Forside

Eksempelside

Ikke kategoriseret

Menuer

For at komme ind i menu-styringen skal du trykke pa punktet menu, under udseende i

menuen til venstre.

[ toppen af menu-oversigten er menuens navn. Fgrste gang du kommer ind i denne

S n,»

administration, skal du oprette en ny, ved at klikke pa "+” tegnet.

Du kan ogsa lave en ny menu, sa du har to (eller to at skifte mellem). Det ggres ved igen at

S n,»

trykke pa "+” tegnet.

(7] Tiifej automatisk nye oversider.

Temaets menuomrader

Dit tema understetter 1 menuer. Vaelg hvilken
menu du ensker at bruge.

Primaer menu

— |
[ Gom J

Nar en menu er
oprettet, skal du sgrge
for, at den bliver valg under "Tema lokationer”.

Alle dine menupunkter ligger ned som lysegra bokse. Du
kan zndre i reekkefglgen ved simpel traek & slip. Traek en
boks op eller ned.

Afslut ved at trykke pa "Gem menu”. Vigtigt!.

Her kan du nogen gange bestemme hvor og hvilken menu
der skal vises pa din side.
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Tilfgj menu-punkter til din menu

Det er via de boksene til venstre i menu admin at du tilfgjer flere links til din menu.
Du markerer en titel af, og trykker pa knappen "Tilfgj til menu”.

Du vil bemaerke, at der kommer en ekstra gra boks i det store vindue i midten - det er dit nye
menu-punkt der er blevet tilfgjet.

Brugerdefinerede:
Her kan du selv bestemme url’en (linket) til en ekstern side (eller intern).
Etiket bliver navnet pa dit menu-punkt.

Sider:
Indsaet en af dine statiske sider.

Kategorier:
Lav et link til indleegskategorierne ved at veelge dem her.

Den eneste made du pt kan tilfgje indleeg til din menu, er via "Brugerdefinerede links”.
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Brugerdefinerede links
URL http://
Etiket

Tilfgj til menu

Sider

Seneste Sealle Sag

("] Eksempelside

Veelg alle Tilfgj til menu

Kategorier

Mest brugte Sealle Sag

(") Ikke kategoriseret

Veelg alle Tilfgj til menu
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Opdatering af Wordpress

WordPress 2.8.4 er klar! Opdater nu,

!@\ Kontrolpanel

Lige nu QuickPress
Ietkort glimt .
Titel
=0 5 207 Kom arer
352 Indlzg 1.207 Kommentarer Uploa:
18 sider 680 Godkendte Indhold

Wordpress giver en besked i toppen af din administration nar der er en ny version klar. Og sa trykker man bare pa "opdater nu”.

mj Opdater WordPress

Vigtigt: fér du opgraderer, bar du tage backup af din database og dine filer.

En ny version af WordPress er tilgaengelig.
Du kan opgradere til version 2.8.4-da_DK automatisk eller hente pakken og installere den mant

Oparader automatisk Download 2.8.4-da_DK Skjul denne opdatering

Denne lokaliserede veXion indeholder bide overszttelsen og visse andre lokaliseringsrettelser. Du kan droppe opdate

Du kan opgradere til Wersion 2.8.4 automatisk eller hente pakken og installere den manuelt:

Opgrader automatisk Download 2.8.4

Wordpress kommer med en vigtig besked i toppen - lav en backup af dine filer og database.

Ellers trykker du bare pa "Opgrader Automatisk” og sa gar den i gang med at opdatere sig selv og sa behgver du ikke bekymre dig

leengere.
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Opdatering af plugins

Plugins skal jeevnligt ogsa opdateres, som regel efter at du har opdateret til den nyeste version af Wordpress,
. 5 i skal man ind og opdatere en rakke plugins.

Installer

Tilfg] nyt Du har ogsa mulighed for at tilfgje nye plugins, hvis du har brug for yderligere funktioner af en art.
Editor At rette i dem skal man holde sig fra, med mindre man ved 100% hvad man har gang i, da det er php
PDA kodeforstaelse der skal bruges derinde.

Akismet-indstillinger o »

Fa en oversigt over alle dine plugins ved at trykke pa "installeret”.
Du kan sortere alle dine plugins efter forskellige kriterier. Alle — Aktive — Aktivt for nyligt - Inaktivt - Opdatering tilgeengelig

Du kan lede igennem listen efter de plugins der skal opdateres,

eller du kan valge at klikke pa "opdaterin J< ”é‘ Handeter plugins tilgeengelig”.

Alle (30) | aktive (29) | Aktivt for nylig (1) | Inaktivt (1) ® Opdatering tilgaengelig (1

Massehandling: [v| ( anvend /I

[] plugin Beskrivelse
[J .ntml on PAGES Adds .html to pages.
Deaktiver | Rediger Version 1.1 | Af IntroSites | Besga pluginsite
[ add Logo to Admin Adds a custom logo to your site's Admin header ar
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Nar du har klikket pa "opdatering tilgeengelig”, far du en liste over de plugins der skal opdateres.

& Héndter plugins

alle | | aktive (290 | aktivt for nylig (1) | Inaktivt (1) | Opdatering tilgaengelig

Massehandling: |v Anvend

[] Plugin Beskrivelse

[] NextGEN Gallery A NextGEMeration Photo gallery for the Wweb 2.0,
Deaktiver | Rediger Version 1.3.5 | Af Alex Rabe | Besgq pluginsite

En ny version af NextGEN Gallery er klar. Se detaljer for version 1.3.6 eller opdater automatisk.

Den gule bjzelke du ser, betyder at der skal opdateres. Man kan valge at se hvad opdateringen ggr ved at klikke her.
Eller du kan bare trykke pa "opdater automatisk” og sa gar den som regel i gang med at opdatere dit plugin.

Nogle gange skal du indtaste "FTP oplysninger” - hvilket du bgr have modtaget fra det firma jeres

£ Opdater plugin
hjemmeside ligger hos.

Henter opdatering fra http: //downloads.wordpress.org/plug
T::I;f:rd:::nf::;:'vmn’ Nar du opdaterer, kommer denne side frem, og fortaeller om det var en succes.
Deaktiverer pluginet.

Fierner den gamle version af pluginet.

Plugin blev opdateret,

Forsgger at genaktivere pluginet

Plugin blev genaktiveret.

Handlinger: Tilbage til plugins-side
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Tilfgj en ny bruger

Hvis man far brug for at tilfgje en bruger (eller forfatter) mere til sin hjemmeside, kan det ggres her fra.

Forfattere & bpdagere

Tilfej ny At udfylde felterne giver lidt sig selv. ..;’:}u'  Tilfoj n y bru ger
Din profil . \J
Kri Brugernavn’ email 08 kodeord SKAL Brugere kan registrere sig selv, men du kan manuelt oprette brugere her.
SKr1ves.

. . o Brugernavn (p3kravet)
Brugernavn er det som (nogle gange) bliver vist ude pa 2 e

hjemmesiden. Fornavn

Fornavn og Efternavn bruges kun internt, det samme ggr
emailen.

Efternavn

E-mail {p3kravet)
Webside bruges (nogle gange) til at blive vist i kommentar feltet

eller under de indlaeg en forfatter har skrevet. Webside

Kodeord kan forfatteren selv altid endre efterfglgende. Kodeord (to gange, pdkraavet)

Rolle betyder hvilke rettigheder forfatteren ska
Styrkeindikator

Abonnent = s3 kan man kun laese indlaeg

. ° das kode? Send denne adgangskode til den nye bruger via e-mail.
Administrator = si kan man alt 0gs

Abonnent  |v|

Rolle

Redaktgr = kan udgive indlaeg

Tilféj bruger iabonnent

Forfatter = kan kun skrive indleaeg, ikke udgive

. L. ) . Abonnent
Bidragyder = kan kun skrive indlaeg, ikke udgive Adrninistrator
Ny . » Redaktﬁr
Husk at trykke "tilfgj bruger” efterfglgende. P
Bidragyder

WordPress manual, skrevet til version 3.2.0 - skrevet af Brian Brandt fra http: //wpdk.dk 34




Gode links til Wordpress

» http://wpdk.dk/blog
(Her vil lsbende komme alt omkring Wordpress pa dansk)

* http://wordpress.dk og http://wordpress.dk/forum
(Den danske "portal” for nyheder omkring Wordpress pa dansk - ganske udmeaerket forum)

* http://codex.wordpress.org
(Her finder du ALT om Wordpress og hvordan du ggr tingene - dog pa engelsk)

* http://wordpress.tv
(Video guides til alle funktioner i Wordpress)

* http://wpcandy.com
(god blanding af alt til wordpress)
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